校工会 2018年3月主要工作安排表
	
序号
	月计划工作项目
	时间
	主要责任人

	1
	推荐1名上海市第十五次妇女代表大会代表（普通教师代表）
	3月1日前
	夏雨

	
2
	参加教育工会妇委会会议
	3月2日
	潘秀玲

	
3
	召开校工会委员、分工会主席会议部署新学期工作
	3月初
	潘秀玲

	
4
	发放教职工生日蛋糕慰问券（2月，3月，4月）
	3月初
	夏雨

	5
	三八妇女节活动
	3月8日前后
	潘秀玲

	6
	教职工工会会员卡注册，新入职教职工办理工会会员服务卡
	3月15日前
	潘秀玲

	7
	教职工子女中小学幼入学入园联系报名工作
	3月中旬
	潘秀玲

	8
	办理在职教职工职工保险、办理本校退休教职工补充医疗保险。
	3月中旬
	潘秀玲

	9
	布置工会活动剪影宣传栏
	3月中旬
	潘秀玲

	10
	双代会准备工作
	3月中旬
	夏雨、潘秀玲

	11
	校长接待日
	3月22日
	潘秀玲

	12
	新华保险进校为教职工医疗理赔
	3月29日
	潘秀玲

	13
	教职工校内徒步走活动
	3月底
	窦红霞、潘秀玲

	14
	召开第三届教代会第四届工代会第一次教职工代表大会
	3月30日
	夏雨

	15
	配合学校和市教育工会各项工作
	3月全月
	潘秀玲
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