系、部门网站内容基本要求

一、系、教学部网站内容基本要求：

系、教学部网站要强调宣传功能，要反映本系部的概况、基本数据，要重点介绍本系特色专业、精品课程以及实验室和师资力量，并提供相关服务指南信息帮助。

（一）系、部概况介绍

1.系、教学部简介；★

2.领导班子介绍；

3.组织机构设置及职能划分；

4.各级各类获奖情况、教学科研成果，先进集体和个人介绍；

5.联系电话，系部信箱，主任、书记信箱等。★

（二）专业、课程设置情况

1.本、专科专业设置情况；★

2.特色专业、重点课程、精品课程介绍；★

3.教研室及相关负责人员介绍。

（三）师资力量

1.师资情况概述；

2.着重要对教授、专家单独做详细介绍；（范例：姓名、照片、简历、研究方向、社会兼职、学术成果、联系方式等）★
3.专职教师名录及介绍。

（四）教学服务

1.教学工作介绍；

2.所属实验设备基本情况和服务指南；★

3.专兼职教师管理及办事服务指南。

（五）学生工作

1.学生工作介绍；

2.团总支、学生会等介绍；

3.学生管理、帮困评优、学生活动等以及学生办事服务指南。★

（六）网上党建

独立或联合设置党组织的系、部，可建立党建网页（或栏目）。

（七）其它

新闻动态、通知公告、师生互动及各类专题主页等。

二、管理部门网站内容基本要求

管理部门（主要指学校各职能处室、业务部门）网站要强调服务功能，要反映本部门基本情况，并要根据不同服务对象分别设立服务指南、信息公开指南和主任信箱等实用栏目。要按照学校信息公开有关要求不断完善和充实网站内容，合理设计布局、方便查找访问。主要有：

（一）部门概况介绍；

本部门工作职责、机构设置、人员分工等。

（二）相关规章制度；★

（三）本部门相关业务服务指南；★

按照服务对象可分为面向学生、教职工、社会三类；

主要有：可受理的业务名称、受理时间和范围，服务指南、办事流程、表格下载、常见问题解答、联系方式等。

（四）交流平台或投诉监督渠道；★

设立主任（处长）信箱或其它咨询交流平台等。

（五）学校要求面向社会公开的信息（参照附件3）；

（六）其它。

建立或完善与本部门职能或与业务范围相关的其它网站信息内容。

